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1. 网站地图 

 

2. 个人资料 

2.1 重要说明 
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个人资料关系到学时证明打印、证书打印和寄送等重要业务，请务必如实填

写，以免带来不必要的麻烦。 

2.2 个人资料完善 

用户首次登录后，请及时完善个人资料。点击网站顶部导航栏的【学习中心】>

【账号管理】>【个人资料】，即可进入个人资料模块（如下图） 

 

填写好对应的信息，点击【保存】按钮后即可完善个人资料。 

友情提示： 

1) 完善资料前请先上传个人照片，照片用户学时证明、证书打印。 

2) 点击首页账号信息右上角的【编辑资料】也可以进入上述界面。 

3) 点击学习中心的【完善资料】也可以进入上述界面。 

4) 报名前务必填写完整的个人信息，否则无法登记学时证明。 

5) 个人资料完善后在上述界面同样可以修改。 

2.3 手机号码修改 
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当用户手机号码有变动时，请及时到本网站修改手机号码，手机号码是用户

自行找回密码的唯一凭证。 

点击个人资料界面的【修改手机】按钮，进入修改手机号码界面（如下图） 

 

点击【获取验证码】后，填写验证码，点击【验证】，验证通过后，系统自

动跳转到验证新的手机号页面（如下图） 

 

填写新的手机号后，点击【获取验证码】，将收到的验证码填写后，点击【确

定】即可完成手机号码修改。 

2.4 手机号码修改 

当用户需要修改密码时，点击个人资料界面的【修改密码】按钮，即可进入

修改密码界面（如下图） 
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填写原密码与新密码，点击【保存】即可完成密码修改。 

3. 我的积分 

3.1 积分说明 

当用户在本网站签到、完善资料、分享注册、购买课程等都会产生相应积分，

积分累计增长会增加用户等级，享受本网站更多优惠。用户在本网站消费时，可

以使用积分抵消部分金额。 

3.2 积分查询 

用户登录本网站以后，依次点击【学习中心】>【账号管理】>【我的积分】,

在我的积分界面可以按时间查询积分明细（如下图） 



安徽继续教育网                                                     《用户手册-个人资料分册》 

安徽冠成教育科技有限公司                                               第 7 页 共 8 页 

 

3.3 积分规则 

积分规则请查看本站【帮助中心】>【积分规则】。 

4. 寄送地址 

4.1 寄送地址说明 

寄送地址用于发票、证书邮寄，如需邮寄发票、证书，请提前添加寄送地址

信息。 

4.2 寄送地址新增 

用户登录本网站以后，依次点击【学习中心】>【账号管理】>【寄送地址】,

即可打开寄送地址管理界面（如下图） 

 

点击【新增】按钮，打开下图界面 
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填写对应信息以后，即可完成新增寄送地址。可将当前新增地址设为默认收

货地址，默认收货地址是唯一的。但是用户可以新增多条记录备用。 

4.3 寄送地址编辑 

在寄送地址管理界面，用户可对已添加的寄送地址进行编辑操作，点击【编

辑】按钮即可。操作步骤同寄送地址新增。 

4.4 寄送地址删除 

在寄送地址管理界面，点击对应地址记录后面的【删除】按钮，即可删除不

需要的地址记录（如下图） 

 


